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Deine Gemeinde,

Dein Job.

Die Musikschule Rankweil-Vorderland ist eine wichtige, Uberregionale Bildungseinrichtung, welche die
Ausbildung von musikalischen Einsteiger*innen ebenso bericksichtigt, wie jene von duBerst begabten
und erfolgreichen Schuiler*innen. Aktuell werden rund 1.350 Schiler*innen aller Altersstufen von 38 en-

gagierten Lehrpersonen unterrichtet. Zur Verstdrkung dieses Teams suchen wir ab 1. Februar 2024 eine

Assistenz der Musikschuldirektion
(60 bis 70 %)

Deine Aufgaben

In deiner Funktion bist du die erste Anlaufstelle fUr Schiler*innen, Eltern, aber auch fir die Lehrperso-
nen. Neben den Ublichen BUrotd&tigkeiten schreibst du eigenstdndig die Schulbeitrdge vor, pflegst die
Datenbanken im Musikschulprogramm sowie die Website und erledigst die vorbereitenden Arbeiten
fUr die Buchhaltung. Auch fallt die Ausgabe und Betreuung von Leihinstrumenten in deinen Verant-
wortungsbereich. Bei Sitzungen und Konferenzen schreibst du das Protokoll und bei Veranstaltungen
der Musikschule wirkst du organisatorisch aktiv mit, auch wenn diese an Abenden oder Wochenenden
stattfinden.

Dein Profil

Du bist eine kontaktfreudige Person, arbeitest organisiert sowie strukturiert und verfigst Gber eine sehr
gute Ausdrucksfdhigkeit in Wort und Schrift. Die Vertrautheit mit den géngigen MS-Office-Programmen
setzen wir voraus. Eine Affinit&t zu Musik und Kultur wird dir die Arbeit erleichtern.

Unser Angebot

Du kannst dein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet weitestgehend eigen-
verantwortlich gestalten. Ein gutes GefUhl gibt auch der krisensichere Arbeitsplatz, den wir im Anstel-
lungsverhdltnis bei der Marktgemeinde Rankweil anbieten kénnen. Die Ferienzeiten nach dem Pflicht-
schulgesetz stehen Uberwiegend fir deine Erholung zur VerfUgung. Dein Gehalt richtet sich nach dem
Gemeindeangestelltengesetz, allfdllige Vordienstzeiten rechnen wir selbstverstdndlich an.

Du moéchtest noch mehr Uber die ausgeschriebene Stelle wissen?
DafUr nimmt sich Direktor Ingold Breu3 gerne Zeit. Du erreichst ihn unter T +43 5522 405 3112.

Du bist berufsspezifisch ausgebildet und begeistert fir diesen so wichtigen Beruf und willst einen Platz,
an dem deine wertvolle Arbeit gewUrdigt wird? Dann schick deine Bewerbung bitte per E-Mail an
personal@rankweil.at.




